BTS ASSISTANT DE MANAGER

EXPRESSION ET CULTURE EN LANGUES VIVANTES
ETRANGERES

RUSSE
NIVEAU A

SESSION 2016

Durée : 2 heures
Coefficient : 1

L’usage d’un dictionnaire unilingue est autorisé.
L’'usage de la calculatrice est interdit.

Deés que le sujet vous est remis, assurez-vous qu’il est complet.
Le sujet se compose de 3 pages humérotées de 1/3 a 3/3.
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DOCUMENT

ZIKO
lOBenupHble U3genus, Yacbl, akceccyapbl U 6MmxyTepus
Hawa koMnaHus — 37O Wmpokas, AMHaMUYHO pa3BUBatOLLAACA CETb Mara3nHOB, KOTOPbIE OTKPbLITbI yXKe B
26 ropogax benapycu

CekpeTapb-pedepeHT

YpoBeHb 3apnnatbl - oT 6 500 000 6en. py6.
"opog - MuHck

Tpebyembini onbIT paboTtsl - 1-3 roga

OpHa 13 BeayLmx po3HUYHbIX ceTen cTpaHbl, komnauusa ZIKO, npurnawaeT Ha paboTy OTBETCTBEHHOIO
N HaueneHHoro Ha pe3ynbTat CekpeTaps-pedepeHTa

O6sa3aHHOCTHU:
* Npuém 1 pacnpegeneHune TenedoHHbIX 3BOHKOB, B TOM YNCIE Ha aHIm.ga3bIKe;
e COCTaBfieHMe NPOEKTOB NPUKa30B ANPEKTOPA;
*  MOAroTOBKA JOKYMEHTOB K apXMBHOMY XPaHEHMUIo;
* npuem noceTUTenem u MHOCTPAHHbLIX FOCTEN (opraHu3aumsa BCTped, Yan/kode);
» obecneyeHune xun3HeaeaTenbHoCTn odmca (3aka3 NMTLEBON BOAbI, Bymaru u 1.4.);
* MOAroTOBKa AEeNOoBbIX NOE3A0K (3aka3 aBMabuneTos, rocTMHUL, onnarta, opopmneHmne
KOMaHAMPOBOYHbIX U NMPMKaA30B Ha KOMaHAMPOBKW, BU30Bas Noadepkka CoTpyaHMKOB oduca);

TpeboBaHus:
e ONbIT paboTbl B aHANOIMMYHON JOMKHOCTU B KPYMNHOW KOMMNaHWK;
e 00OpasoBaHue: cpegHee crneunanbHoe Unn BbiCLLee No cneunanbHOCTU cekpeTapb-pedepeHT;
*  3HaHWE aHIMMINCKOro N (PPaHLy3CKOro si3bIKOB Ha YPOBHE BbIAICHEHWSI NOTPEOHOCTEN KIMEHTOB,
NOUCK MHpOPMaLIMM B MHTEPHETE HA MUHOCTPaHHOM SI3bIKE;
* yMeHune BpoHUpoBaTb OTENMN;
* rpamMOTHas peydb, BnageHne ckoponevyaTaHnewm;
* yBepeHHbIn nonb3oBatens Word, Excel, Outlook, Power-Point, Photoshop, Internet, oprrexHuku;
* Hanuune ®OTO B pe3tome obsa3aTesNnbHO.

Pab6oTa B ZIKO:
e 9TO paboTta B NPEeCTMXXHOM N CTabUbHOW KOMMaHUM.
* 370 yaobHbIv rpachmk paboTbl (¢ 9.00 go 17.30) 1 KOMMOpPTHLIE YCNOBUA TPyAa.
* 370 paboTa No TPyAOBOMY KOHTPAKTy B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Pecnybnuku
Benapyceb.

*  9TO OPYXHbIN KONNEKTUB U UHTEpecHas paboTa.
CrtaHbTe ycnewHbimu BmecTe ¢ ZIKO!

Appec: 220049, BEJTAPYCb, MuHck, ynnua Yankosckoro, 73a. OT1gen kagpos.

Twn 3aHATOCTU : NONHAA 3aHATOCTb, NOMHbIV OEHb

o catimy: http./jobs.tut.by/vacancy/13916252?utm campaign=Careerjet&utm medium=meta&utm source=careerjet

BTS ASSISTANT MANAGER Session 2016
RUSSE - NIVEAU A Code : ALLVEA RUS Page : 2/3




TRAVAIL A FAIRE

| - COMPREHENSION (10 points).

Faire le compte-rendu de cette annonce en francais.

Il - EXPRESSION (10 points).

Vous travaillez dans la bijouterie et postulez pour un poste d’assistant-manager chez Cartier a Moscou.
Rédigez une lettre de candidature en russe dans laquelle vous exprimez votre intérét et montrez
comment votre expérience professionnelle peut-étre utile pour ce poste.
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